I ESCOLHENDO A PAGINA DE SEU E-BOOK

* Para adicionar uma nova pagina, em Pagina Inicial, selecione Novo Slide e escolha a opgéo de
sua preferéncia.
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* A opcao de Duplicar Slide, duplica o slide atual com todo o seu conteudo.

Duplicar Slide

I]fj ATALHOS QUE PODEM TE AJUDAR

a ¢
Duplicar slide selecionado Ctrl+ D 8 + Shift + D
Duplicar slide selecionado M ] :
sem contelido | Ctrl+ M| g6 + Shift + N




I ALTERANDO O LAYOUT DA SUA PAGINA

¢ Caso queira mudar o layout da sua pagina, em Pagina Inicial, selecione Layout e escolha a opgéo
que desejar.
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I FORMATANDO O TEXTO

* Para te ajudar, os estilos dos titulos, texto corrido, lista e sublista ja foram definidos na area de
conteudo. Para alterna-los, basta clicar no icone do menu destacado abaixo, Recuar Mais, cada

clique representa um estilo diferente.
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1° NiVEL

Titulo

2° NiVEL

Texto corrido

3° NIVEL

Lista com marcador

4° NIVEL

Lista numérica

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing
elit. Aenean egestas, nisl nec egestas ultrices, nulla
est molestie libero, sit amet efficitur ipsum erat sagittis

neque.

Fusce felis enim, sollicitudin et imperdiet eu, lacinia
vitae libero. Morbi feugiat ullamcorper massa, et
iaculis elit semper id. Morbi euismod tristique suscipit.
In tristigue augue metus, eu porttitor tellus malesuada
laoreet.

Aenean egestas, nis|l nec egestas ultrices, nulla est
molestie libero.

- Aenean egestas, nisl nec egestas ultrices, nulla
est molestie libero.

Aenean eqestas, nisl nec eqgestas ultrices, nulla est
molestie libero.

* Para voltar a formatagao anterior, basta clicar no icone a esquerda, Recuar Menos.
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3 ATALHOS QUE PODEM TE AJUDAR

@
Recuar Mais Selecione todo o paragrafo e aperte | TAB
Recuar Menos Selecione todo o paragrafo e aperte | Shift + TAB




1 IMAGEM
ADICIONAR

¢ Para adicionar uma imagem na pagina, basta selecionar algum dos dois layouts criados que tém
a opgao de imagem, Imagem + Texto e Texto + Imagem, e clicar no icone destacado abaixo:




FORMATACAO

¢ Caso queira apllicar algum efeito na imagem, basta dar dois cliques nela para abrir o menu com
algumas op¢des de formatagao.
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: Ajustar o tamanho da imagem

Cortar dentro da area definida.

I REDEFININDO O LAYOUT

* Moveu algum elemento do lugar, distorceu a imagem adicionada ou alterou a formatacdo de
algum texto e néo sabe como voltar? Vocé pode Redefinir o layout da sua pagina clicando no
icone destacado abaixo:
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